
 

การตรวจสอบการด าเนินงานด้านการเงนิ  
การบญัชี และการพัสดุของสถานศึกษาสังกดั อปท. 

การปฏิบัติงานของสถานศึกษา 
สังกัด อปท. 

1. จัดท าแผนการตรวจสอบ         
เสนอปลัดกระทรวงมหาดไทยอนุมัติ 

2. แจ้งจังหวัด เพ่ือให ้อปท. 
แจ้งสถานศึกษาจัดเตรียมเอกสาร
หลักฐานเพ่ือรับการตรวจสอบ 

3. ปฏิบัติงานตรวจสอบ 
ตามแผนการตรวจสอบที่ได้รับอนุมัติ 

4. จัดท ารายงานผลการตรวจสอบ 
เสนอ อสถ. ทราบ 

 

6. ติดตามผลการด าเนินการ 
ตามข้อสังเกตและข้อเสนอแนะ 

7. สรุปผลการตรวจสอบ 
และผลการด าเนินการ 

ตามข้อสังเกตและข้อเสนอแนะ  
รายงานปลัดกระทรวงมหาดไทยทราบ 

5. ส่งรายงานผลการตรวจสอบ  
ให้จังหวัดเพ่ือให้ อปท. แจ้งสถานศึกษา
ด าเนินการตามข้อสังเกตและข้อเสนอแนะ 
ภายใน ๔๕ วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้ง 

จังหวัดแจ้ง อปท.  
ที่สถานศึกษาสังกัดทราบ  

จังหวัดรายงานผลการด าเนินการ
ให้ สถ. 

สถานศึกษาด าเนินการ 
และรายงาน อปท. 

ตรวจสอบและให้ค าปรึกษาแนะน า 
 

 การจัดท าแผนปฏบิตัิการ
ประจ าปีงบประมาณ 

 การบริหารสถานศึกษา 
- การแต่งตั้งหัวหน้าสถานศึกษา 
- การแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยงานคลัง 
- การแต่งตั้งเจ้าหน้าที่การเงิน 
- การมอบอ านาจอนุมตัิโครงการ/

กิจกรรม/การจดัซือ้จดัจ้าง 
 การเงิน 

- การจัดท ารายงานสถานะ
การเงินประจ าวัน 

- การแต่งตั้งกรรมการเกบ็รกัษาเงิน 
- การรับ – ส่งเงิน 
- การแต่งตั้งผู้มีอ านาจลงนาม   

สั่งจ่ายเงิน 
- เง่ือนไขการสั่งจ่ายเงิน 
- การเขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน        
- การเบิกจ่ายเงิน 
- การจัดท ารายงานการจดัท าเช็ค 
- การรับรองการจ่าย  
- การยืมเงิน/การส่งใช้เงินยืม 

ฯลฯ 
 การจัดท าบญัชีและรายงาน

รายรับ-รายจ่าย 
 การจัดหาพัสดุ การควบคุมพัสดุ 

 

ช่องทางการติดต่อ 
กองตรวจสอบระบบการเงินบัญชีท้องถิ่น 
โทรศัพท์ 0-2241-9000 ต่อ 1301 – 1306 
โทรสาร 0-2241-5646 
www.dla.go.th/organize/local_audit 

อปท. แจ้งสถานศึกษาในสังกัด
ด าเนินการ  

 

กฎหมาย/ระเบียบ/กฎกระทรวง 
 

กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยรายได้และการจ่ายเงิน
ของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง    

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

ระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์   
และวิธีการน าเงินรายได้ของสถานศึกษา 
ไปจัดสรรเป็นค่าใชจ้่ายในการจัดการศกึษา

ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง    
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2551 

ระเบียบ 

    
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรบัเงิน     

การเบกิจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน 
และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง     

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

ระเบียบ 

การจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ 

 

 
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

 ด้านการเงิน การบัญชี และการพัสดุ 
 


